UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

Instruccié de Geréncia al PAS de mesures per a la contencié de I'expansio de la
pandémia a partir del 20 de juliol

Antecedents i fonaments de dret

Primer.- El Reial Decret 463/2020, de 14 de marg que va declarar I'estat d’alarma per a la gestio
de la situacio de crisi sanitaria ocasionada per la COVID-19 i les seves respectives prorrogues, va
establir diferents mesures imprescindibles per fer front a la situacié d’emergéncia de salut publica
ocasionada.

Segon.- En relacid a 'adopcié de mesures per a la prevencié i el control de la infeccié pel SARS-
CoV-2, en I'ambit de la Universitat i conforme a la normativa i recomanacions estatals i
autonomiques, en data 14 de mar¢ de 2020, es va dictar la “Instruccié de la UPC davant
I’emergencia sanitaria decretada a causa del coronavirus COVID-19” per part del Rector, i que va
facultar a Gerencia per I'establiment de les mesures necessaries que garantissin el funcionament
de la Universitat.

Tercer.- En data 19 de marg es va dictar la Resolucié 554/2020, a través de la qual es va adoptar
el teletreball com a métode generalitzat de treball pel personal docent i investigador i pel personal
d’administracid i serveis, com a mesura preventiva de contencid, amb efectes del 16 de marg de
2020 i en vigor fins a I'aprovacié de I’Acord de CG/2020/05/04.

Quart- Mitjangant Acord de Consell de Govern 2020/03/03, de 14 de maig, es va aprovar el Pla de
desconfinament i reactivacio progressiva de I'activitat, que va establir els criteris generals per a la
reactivacié de I'activitat presencial de forma escalonada en les fases 2 i 3 fins a poder assolir
I’estadi de normalitat. Mitjancant Acord de Consell de Govern 2020/04/13, de 3 de juny de 2020,
es van aprovar les mesures organitzatives per al procés de reincorporacid progressiva a les fases
2 i 3 de desconfinament, inspirades en la Instruccié 5/2020, de 24 de maig, de la Secretaria
d’Administracié i Funcid Publica de Departament de Politiques Digitals i Administracié Publica, en
la que es va establir com portar a terme la reincorporacié progressiva en la modalitat presencial
del PDI i del PAS.

Cinqueé.- L’Acord CG/2020/05/04, de 2 de juliol de 2020, del consell de Govern, pel qual s’aprova
la fase de represa del Pla de desconfinament, va establir les actuacions necessaries amb adopcio
de mesures basiques de proteccid i organitzatives per tal de prevenir el risc de transmissio i
afavorir la contencio de la infeccié per SARS-CoV-2, d’acord la Resolucié SLT 1429/2020, de 18 de
juny i va habilitar al gerent per a I'adaptacio dels protocols d’aplicacid.

Sisé.- D’acord amb I’habilitacié continguda en I'esmentat Acord CG/2020/05/04, atesa la situacio
d’increment de contagis registrats a Catalunya, ateses les restriccions de mobilitat establertes per
les autoritats en diferents ambits geografics, amb el triple objectiu de garantir la salut dels
membres de la comunitat, col-laborar en la contencié de la pandémia reduint el nombre de
desplacaments i garantir la prestacié del servei public, dicto la seglient

INSTRUCCIO
Primer.- Ambit d’aplicacié, vigéncia i suspensi6 de les mesures de I’Acord CG/2020/05/04

1. Aquesta Instruccid és d’aplicacié al Personal d’Administracié i Serveis (PAS) de la
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Universitat Politecnica de Catalunya.

2. Les mesures contingudes en aquesta Instruccié entraran en vigor el 20 de juliol i
mantindran la seva vigéncia fins el 31 de juliol de 2020, ambdds inclosos, excepte
prorroga expressa.

3. Les regulacions sobre la prestaci6 de serveis recollida en lI'apartat de mesures
organitzatives PAS i serveis generals de I’Acord CG/2020/05/04, de 2 juliol, de Consell de
Govern pel qual s’aprova la fase de represa del Pla de desconfinament, resten suspeses
durant el periode de vigéncia d’aquesta Instruccidé exclusivament en allo que s’oposin a
la mateixa.

Segon.- Serveis critics
Les mesures aqui dictades, s’han d’aplicar garantint el funcionament, almenys, de les seglients
prestacions:
a) Serveis de gestio Economica: gestio de cobraments i pagaments imprescindibles.
b) Serveis de personal: gestié i pagament de la nomina, contractacions i nomenaments
imprescindibles.
c) Serveis TIC: manteniment de CPD’s, xarxa de comunicacions i sistemes informatics critics.
d) Garantir el manteniment necessari d’instal-lacions, subministraments i seguretat i
control d’accessos als edificis de la UPC.
e) Manteniments d’instal-lacions critiques de laboratoris i altres instal-lacions derecerca.
f) Prestacid imprescindible als registres publics, i garantia de servei de la seu electronica i
de mecanismes i processos de signatura electronica.
g) Els procediments de gestié academics necessaris per garantir els processos d’avaluacié
pendents del curs 2019-.2020 i de matricula dels estudiants per al curs 2020-21.
h) D’altres situacions puntuals derivades de I'activitat propia de les unitats no contemplades
en els punts anteriors, previa validacio per la gerencia.

i)

Tercer.- Prestacio de serveis

1. Un cop s’han garantit els serveis critics establerts en el punt anterior, s’estableix que tot
el PAS ha de prestar el serveis a distancia, per mitjans telematics, com a forma
d’organitzacid del PAS de caracter general.

2. El fitxatge del PAS que treballi a distancia es fara on-line via aplicacié TEMPUS fitxant
entrada i sortida fora del lloc de treball, excepte les persones que tinguin préeviament
autoritzat el teletreball que, en el dies en el que el tenien autoritzat, fitxaran en TEMPUS
d’acord amb les previsions per al teletreball. Aquelles persones que, treballant a
distancia, no disposen de possibilitat de fitxatge diari ho han de comunicar al Servei de
Personal (via PUC), amb l'objectiu que se’n pugui establir, si procedeix, alguna
alternativa. Si aquesta alternativa ja va ser posada en practica durant el confinament i/o
les fases de desconfinament no caldra tornar-la a posar en coneixement.

3. Sense perjudici de I'anterior, el personal no afectat per la garantia dels serveis critics pot
decidir voluntariament mantenir la prestacid dels seus serveis de forma presencial
d’acord amb les necessitats del servei. En aquest cas, als efectes de gestio dels espais i,
si escau, de les mesures preventives, caldra que ho posin en coneixement del o de la
responsable de la seva unitat. El fitxatge en TEMPUS el realitzara de la forma habitual.

4. La prestacid de serveis es realitzara, ja sigui en format presencial o a distancia, dins
I’horari de prestacié de serveis que hom tinguin establert de forma general. En el cas
d’activitat realitzada presencialment, ja sigui voluntariament com per necessitats del
servei, es mantenen les mesures de flexibilitat addicional previstes en I'Acord
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CG/2020/05/04.

5. EI PAS que teletreballi perd no tingui assignades funcions especifiques a desenvolupar a
distancia que ocupin totalment la seva jornada laboral dedicara aquests temps a la
realitzacio el cursos de formacié oferts pel Servei de Desenvolupament Professional.

Quart.- Accés i gestio de les instal-lacions
1. Qualsevol persona que identifiqui simptomatologia compatible amb la COVID19 o sigui
considerat contacte estret no ha de presentar-se a la UPC sota cap circumstancia. Consulteu
la simptomatologia compatible i que és contacte estret a
https://www.upc.edu/prevencio/ca/casos-i-contactes
2. De forma general, I'accés als edificis es realitza mitjangant targeta UPC, amb les rutes
predefinides per a cada persona.
Es mantenen les obres, visites d’obres i les instal-lacions programades.
Es mantenen els serveis als edificis Parc UPC (K2M, RDIT, Gaia...)
Es mantenen els serveis de neteja i es reforga el servei de seguretat i d’auxiliars de control.
Resta suspés el servei ordinari de correu intern, repartiment de paqueteria i el servei de
reprografia.

oukWw

Cinque.- Distribucié de material de proteccié

El personal (PAS i PDI) que requereixi material de proteccid per accedir a les instal-lacions ho haura
de comunicar a I'adreca material.proteccid@upc.edu, des d’on se li indicara la data i punt de
recollida del material.

Durant la vigéncia d’aquesta Instruccio se suspen el model de distribucié establert fins al moment
i, en concret, la distribucié de mascaretes a través de les consergeries.

Sise.- Registre
Resta tancat el registre presencial. Durant el periode de vigéncia d’aquesta Instruccio el servei de
registre resta garantit mitjancant el registre electronic..

Sete.- Processos selectius de PAS

Els processos selectius de PAS, que requereixen presencialitat, romanen suspesos durant la vigéncia
d’aquesta instruccid.

S’habilitaran els mitjans, sempre que sigui possible, per tal de tal de continuar amb el
desenvolupament dels processos selectius telematicament.

Xavier Masso

Gerent Xavier Massé
12020.07.17
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17 de juliol 2020
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